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R ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente Inexigibilidade ¢ a inscrigdo, para participacdo de Parlamentar desta Casa
Legislativa, no Curso Regional de Agentes Publicos, que acontecera no periodo de 26 a 29 de setembro
de 2025, no Auditério do Hotel Sol Nascente, em Arapiraca/AL.

1.2. A contratacdo ocorrera em item Unico, conforme tabela constante abaixo:

QUANTIDADE DESCRICAO PRECO UNIT (RS) PRECO TOTAL (RS)
7 Inscricdes de | RS 900,00 (novecentos R$6.300,00 (seis mil e
Parlamentares desta | reais) trezentos reais)

casa Legislativa no
Curso  Regional de
Agentes Publicos, que
acontecerd no periodo
de 26 a 29 de setembro
de 2025, no Auditério
do Hotel Sol Nascente,
em Arapiraca/AL

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Esta contratagdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar que instrui este Processo
Inexigibilidade de Licitagdo n° 12/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. De acordo com o inciso lll, alinea “f”, do art. 74 da Lei n® 14.133/2021, é inexigivel a licitagdo para
“treinamento e aperfeicoamento de pessoal”

3.2. Apés o levantamento de mercado reconhece-se que a solu¢do mais vantajosa é a Contratagéo da
Empresa BRUNELLA DE MENEZES SANTANA LTDA, para a realizagdo de O7(sete) inscrigbes para
participagcdo de Parlamentares desta Casa Legislativa, no Curso Regional de Agentes Publicos, que
acontecera no periodo de 26 a 29 de setembro de 2025, no Auditério do Hotel Sol Nascente, em
Arapiraca/AL.

3.3. Em que pese a existéncia de inumeras oportunidades de capacitagdo, em forma de
congressos/encontros e a possibilidade de promover na sede da Cédmara, comprova-se a viabilidade
econémica da participagdo no evento, considerando ser a oportunidade de ampliar o conhecimento e de
didlogo para fortalecer o Legislativo Municipal e o custo/beneficio da contratag@o.

3.4. A juntada dos curriculos estabelece a notdria especializagdo, comprova os requisitos indispensdveis
para a contratacdo pretendida, com fulcro no art. 74, 1ll, “f” e §3°, da Lei 14.133/2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a efetivacdo do acordado sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo e contratagdo
abaixo indicadas, que deverdo ser mantidas durante a execugao:

a) Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Regularidade com a Fazenda Federal;

c) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;

d) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

e) Regularidade com o FGTS;

f) Regularidade com a Justica do Trabalho;

g) Certiddo de faléncia e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa;

h) Certiddo de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas
pela Administragdo Publica: CEIS e CNEP.

4.2. Declaracio/Certificados que comprovem a notdria especializagdo da empresa contratagao, cumprindo
o disposto no art. 74, lll, f e §3°, da Lei 14.133/2021.

4.3. Fica dispensada a exigéncia dos demais documentos de habilitagdo, na forma do art. 70, inciso Ill, da
Lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Programacso: 26 a 29 de setembro de 2025, conforme cronograma abaixo.

Dia 26/09 das 16h as 19h: Credenciamento e entrega de Material
Dia 27/09 das 08h as 13h com o palestrante Sidney Rego - Conhecendo a Previdéncia Social: Assisténcia,
previdéncia e Saude.

Dia 28/09 das 08h as 13h com a palestrante Victoria Farias - Desenvolvimento de Politicas publicas nos
Municipios. Ferramentas que garantem a execugdo e aumento da independéncia e autonomia do poder
legislativo.

Dia 29/09 das 07h as 10:30h - Encerramento,
elaboracao de relatorio e entrega de certificados

5.2. A execucdo dos servicos se dard mediante a participagdo dos agentes publicos inscritos no evento e
pela execugdo do evento conforme a programagao divulgada, com o fornecimento do Certificado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do contrato, representantes
da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos em Lei.

Cabera ao gestor do Contrato
- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo;
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- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato;

- acompanhar a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

Caberd ao fiscal do contrato:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

- verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias;

- atuar tempestivamente na solug¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato;

7. JUSTIFICATIVA

A contratagdo do curso "Curso Regional de Agentes Publicos” justifica-se pela necessidade de promover a
capacitagdo continuada de servidores e parlamentares da Camara Municipal de Laranjeiras/SE, com foco
no desenvolvimento de competéncias técnicas e socioemocionais. A iniciativa visa aprimorar a eficiéncia
institucional, fortalecer praticas inclusivas no servigo publico e fomentar um ambiente de trabalho mais
humanizado, alinhado aos principios da administracdo publica e as demandas contempordneas da
sociedade.

8. PAGAMENTO DA CONTRATACAO

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72,
29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissédo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem onus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

O fiscal do contrato deveréd apresentar junto a documentagdo para liquidacdo o registro préprio de
fiscalizacdo e quando necessario devera apresentar as evidéncias pertinentes.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, n3o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Em Caso de Pagamento Antecipado

Nos termos do art. 145 da Lei n? 14.133/2021, que permite o pagamento antecipado nas hipoteses
em que tal medida represente condicdo indispensavel para obtengdo de economia significativa de
recursos, ou quando se tratar de condigdo indispensavel para a execugao do objeto contratual.

e Condicdo Indispensavel: A antecipacdo se faz necessdria, para que possa ser confirmada a
inscricao no evento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo dar-se-a através de contratacdo direta, sendo ela por Inexigibilidade de licitagao, tendo a
inviabilidade de competicdo, por se tratar de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme art. 74,
I, f’, §32 da Lei n. 14.133/21.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC;\'O
Valor Estimado por Inscri¢do é de RS 900,00 (novecentos reais)
Valor global Estimado RS 6.300,00 (seis mil e trezentos reais)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
0 UO0:1001- Camara Municipal de Vereadores

0 ACAO: 2001 — Manutengdo da Camara Municipal de Vereadores.

0 E.D:33903900 — Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica
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0 Fonte de Recursos: 15000000

Laranjeiras/SE, em 23 de setembro de 2025.

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise
de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.
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Marcos Rib
Diretoria Geral

Aprovado em, 23 de setembro de 2025.
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Presidente da Camara Municipal de Laranjeiras






